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1.INTRODUCAO

A Universidade Federal do Rio Grande — FURG acompanha a evolucdo da pandemia, desde
seu inicio em marco de 2020, e tem desenvolvido, por meio de comissdes e grupos de trabalho,
documentos, diretrizes, protocolos e instrumentos orientadores para quando da necessidade de
realizacdo de atividades presenciais e/ou hibridas na FURG. Dessa forma, o presente protocolo trata
da realizagédo de Outorga de Grau Presencial, que ocorrerdo a partir de dezembro de 2021, no CIDEC
— Sul, em Rio Grande, e nos campi de S&o Lourenco do Sul - SLS, Santo Antbnio da Patrulha - SAP e
Santa Vitoria do Palmar - SVP, assim como nos Polos de Educacéo a Distancia.

2. OBJETIVOS DO PLANO
2.1 Objetivo Geral

Conforme Portaria n° 1478/2021, de 13 de julho de 2021, do Gabinete do Reitor, que instituiu a
Comissao para Criacao do Protocolo das Outorgas de Grau Presenciais da FURG, este documento tem
por objetivo geral dimensionar as necessidades para a realizacdo destas, em Rio Grande, nos campi
de Sé&o Lourenco do Sul, Santa Vitéria do Palmar e Santo Anténio da Patrulha e nos Polos de Educacao
a Distancia. O protocolo visa definir critérios para a utilizacdo dos espacos fisicos onde ocorrerdo as
outorgas de grau, assim como fazer o levantamento e a organizacdo das equipes, a higienizacdo e
limpeza do local, assim como a logistica necessaria para acolher a comunidade universitaria na

realizacdo da solenidade publica de forma presencial.

2.2 Objetivos Especificos

a) Constituir um ambiente institucional seguro e saudavel para a realizacdo da Outorga de Grau
presencial no contexto da epidemia da covid-19.

b) Estabelecer procedimentos especificos para a realizacdo da outorga de grau, desde que seguros e
adequados.

¢) Manter-se atento e atualizado quanto as medidas de prevencao, contencdo e mitigacao instituidas
pelas autoridades sanitarias nos municipios onde existem campi da FURG e do estado do Rio Grande
do Sul.

d) Subsidiar a quantificagdo dos insumos, materiais e pessoal necessarios para a realizagdo das ac¢oes
propostas.

e) Acompanhar a situagédo epidemiologica, com vistas a orientar a tomada de decisdo para atualizar o

presente instrumento, quando necessario.

3. DA ASSEMBLEIA UNIVERSITARIA E DA ORGANIZACAO
A Assembleia Universitaria para outorga de grau dos cursos de graduacgéo € ato oficial da

Universidade e sera realizada em sessao solene e publica, presidida pelo Reitor ou seu representante



legal', em dia e horario previamente divulgados.

3.1 Disposicéao das autoridades e materiais de apoio
O quantitativo de representantes que ocuparao a mesa de autoridades sera delimitado utilizando

o critério de, no maximo, dez pessoas em cima do palco (sendo cinco na mesa e cinco nos praticaveis)
e dez na primeira fileira de cadeiras no CIDEC-SUL, conforme disposto abaixo:
a) Palco:
v/ méaximo de dez pessoas;
v'um pulpito;
v' mesa de apoio para diplomas;
v' mesa de autoridades, composta por:

e Reitor(a) ou seu representante legal,

e Diretor(es) da(s) Unidade(s) Académica(s);

e Coordenador(es) de Curso(s);

e Paraninfo(s);

e Patrono(s);

e Caso o0 numero de pessoas presentes para comporem a mesa de autoridades exceda a

guantidade de cinco, o excedente ficard no praticavel, até 0 maximo de mais cinco.

b) Auditorio:
v Seré colocado no Auditério (na frente do palco): um palpito para o juramento e discurso do Orador
€ uma mesa para apoio dos discursos e demais materiais.
v' S30 considerados “extensdo” da mesa de autoridades e irdo se posicionar na primeira fila do
auditorio:

e Homenageado(s);

e Convidados especiais do Reitor;

e Prefeito, ou seu representante, de SAP, SVP, SLS ou dos municipios dos Polo EaD;

e Diretor do campus, Coordenador do Polo, Secretario da SEAD.
v" Se houver pessoa com deficiéncia, ela podera ocupar a primeira fileira de cadeiras, a esquerda, e
0s homenageados e convidados especiais do Reitor ocupardo as duas primeiras fileiras de cadeiras a

direita.

3.2 Periodo das Outorgas

1Representante Legal — servidor designado por ato normativo para desempenhar determinada atribuicdo por
impedimento do titular.



As cerimbnias de outorga de grau acontecem semestralmente, ao fim de cada periodo letivo,
sendo primeiramente solenidades em Rio Grande e posteriormente nos campi de SLS. SVP, SAP e/ou
nos Polos da EAD.

Dessa forma, € preciso definir com até 90 (noventa) dias de antecedéncia, as datas das outorgas
e 0 quantitativo de formandos por curso, para que seja constituido o cronograma das formaturas. Além
de dever ser informado ao Gabinete para que haja licitagdo das becas e decoracéo.

3.3 Local das Outorgas de Grau
A Assembleia Universitaria para Outorga de Grau ocorrera nas dependéncias da FURG, no

auditério Oceanos do CIDEC — Sul, em Rio Grande. Nos campi de SVP, SLS e SAP e polos da EAD,
independentemente do local escolhido para realizacado da formatura, o cerimonial devera seguir este
protocolo.

Nas outorgas de grau nos campi de SVP, SLS e SAP ou Polos de Educacéo a Distancia, sera
providenciado local apropriado a cargo da Comissao de Formatura, preferencialmente publico, ficando
a conducdo da mesma sob responsabilidade da FURG. Se o local destinado a solenidade néo for

publico, a FURG nao se responsabiliza pelos custos.

3.4 Presenca do Formando
O formando devera comparecer a Assembleia Universitaria de Outorga de Grau duas horas

antes do horario previsto para a sua realizagao.

3.5 Sequéncia da Assembleia Universitaria de Outorga de Grau
A Assembleia Universitaria de Outorga de Grau ocorrera com a seguinte sequéncia, e sera

observada a Lei n® 5.700, de 1° de setembro de 1971, que disp8e sobre a forma e a apresentacao dos
Simbolos Nacionais e da outras providéncias:

a) composicdo da mesa;

b) abertura da sessao;

¢) entrada dos formandos;

d) entoacdo do Hino Nacional Brasileiro;

e) juramento(s) dos graduandos;

f) leitura do Termo de Concluséo de Curso;

g) outorga de grau, entrega do diploma e carteira profissional, quando requerida;

h) entrega de laurea, quando requerida;

i) discurso(s) do(s) orador(es) representante(s) do(s) curso(s);

i) homenagem as pessoas queridas, quando requerida;

k) discurso(s) do(s) paraninfo(s);

I) encerramento da Assembleia Universitaria.



3.6 Da Outorga de Grau, entrega de Diploma e Laurea

A entrega do diploma, na Assembleia Universitaria para Outorga de grau, devera ser realizada
pelo paraninfo da turma, no palco.

A colocacdo do capelo/outorga de Grau pelo Reitor sera feita na mesa do palco, para tal o
formando devera subir pela rampa e descer pela escada, quando no auditério do CIDEC-Sul.

Nos campi de SVP, SLS e SAP, o formando entrara no palco pela esquerda e descera pela
direita da mesa diretora. O formando carregara o capelo.

E permitida a entrega de laureas por Conselhos de Classes ou Unidades para académicos que
tenham obtido distingdo académica, desde que previamente justificada a PRAE até 90 (noventa) dias
antes da reunido/ensaio, para que faca parte do cerimonial da Assembleia Universitaria de Outorga de
Grau. A laurea sera entregue pelo conselho ou seu representante. Assim, o laureado devera se dirigir
a autoridade para receber o certificado de académico destaque.

Nao sera permitida a entrega de presente ao formando ou as pessoas queridas durante a

solenidade para Outorga de Grau.

3.7 Dos discursos
Na Assembleia Universitaria para Outorga de Grau os discursos, tanto de paraninfos quanto de

oradores? dos formandos, ndo devem ultrapassar cinco minutos cada.
O discurso do paraninfo sera feito no pulpito localizado no palco. Ja o orador fara seu discurso
no pulpito do auditério (na frente do palco). O setor de som fara a higienizacdo adequada dos microfones

apos cada uso durante o periodo que ocorrera a solenidade.

3.8 Cobertura imagem/audio/video das Outorgas
A Assembleia Universitaria para Outorga de Grau sera transmitida pelo canal oficial da FURG

no Youtube, quando em Rio Grande, e disponibilizada pelo canal oficial ap6s a ceriménia.

A Secretaria de Comunicac¢ao — Secom e as produtoras ocupardo a area pré-definida na frente
do palco. Para a Secom, sera liberada a participagdo de duas pessoas, ja as produtoras poderao ter de
guatro a oito pessoas, podendo intercalar os profissionais no espaco delimitado no projeto anexo.

N&o sdo reconhecidos contratos com empresas particulares de servico ndo coberto pela FURG,
gue venham de encontro as hormas aqui estabelecidas.

E necessario que a empresa promotora de eventos, quando contratada pelos formandos, faca
cadastro junto a PRAE e participe de reunides a critério dos setores técnicos pertinentes.

Serao disponibilizados quatro estudios particulares (3mx3m), na Asa Norte, conforme disposto

no projeto anexo.

20rador — Formando escolhido pela turma que usara a palavra em nome dos demais



Sera disponibilizado um estadio institucional, na Asa Sul, conforme disposto no projeto anexo.
Para as fotografias, os estudantes e seus convidados deverao permanecer no auditério e serao
chamados em pequenos grupos, pela cerimonialista, em ordem alfabética e por curso, conforme

determinado no ensaio.

4. DA REUNIAO/ENSAIO
Todos os protocolos adotados para a data da solenidade devem ser adotados também na

reunido/ensaio.

E obrigatério que todos os formandos comparecam na reunido/ensaio, que acontece na semana
da Assembleia Universitaria para Outorga de Grau, prevista no cronograma oficial divulgado
anteriormente. E indispensavel a participacdo do paraninfo. E facultativo que o patrono, o Diretor de

Unidade e Coordenador de Curso comparegam ha reunidao/ensaio.

4.1 Definigcdo da musica

Devera ser gravada uma mausica individual para cada graduando em ordem alfabética por curso.
Quando houver bacharelado e licenciatura, a musica do graduando devera ser separada por graduagao.

As musicas deverédo ser gravadas inteiras sem cortes, em um CD ou pendrive de boa qualidade
no formato de audio MP3 192Kbps.

As musicas devem ser numeradas e renomeadas em letra maitscula com o nome do estudante,
sendo que a primeira musica deva ser a da entrada do curso e a Ultima a da saida do curso, exatamente
como no exemplo abaixo:

01 ENTRADA DO CURSO

02 ANDRE DA SILVA

03 MARCOS DUARTE

04 SAIDA DOS FORMANDOS

As musicas ndo poderao ser de hinos de clubes ou que contenham palavrdes, etc. Além disso:

a) nao sera aceita musica fora da data marcada;
b) a FURG colocara a muasica de entrada do curso para o graduando gue nao entregar em tempo
habil;
¢) os cd’s ou pendrives com as musicas deverao ser entregues ha CBVU/DAE/PRAE — no CIDEC-
Sul; e
d) se houver necessidade de edigdo da musica, o estudante devera manifestar o interesse na

reunido/ensaio. Havendo fila a mesma sera organizada pela cerimonialista.

4.2 Informacgdes sobre os convidados
A Comissdo de Formatura devera entregar, no dia da reunido/ensaio, a lista com o0 nome dos

dois convidados por formando.



5. TAREFAS ADMINISTRATIVAS
As tarefas administrativas para a efetivacdo da Assembleia Universitaria de Outorga de Grau
serdo distribuidas, conforme segue:

a) Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis-PRAE: elaboracédo e divulgacao do calendario de Assembleias

Universitarias de Outorga de Grau; envio do calendario ao Gabinete do Reitor, Unidades Académicas
e Dire¢cBes dos Campi; encaminhamento aos 6rgdos competentes de solicitacdes de servico e de
material; coordenacdo da reunido/ensaio com os formandos, elaboracéo do protocolo e coordenacéo
geral da solenidade; demais assuntos relacionados ao cerimonial; disponibilizacdo de
traducaol/interpretacdo em libras quando de familiar ou convidado de formando, informado com

antecipacéao a formatura.

b) Pro-Reitoria de Infraestrutura-PROINFRA: transporte de pessoal e material necessario; instalacéo e

operacdo de equipamentos de luz e som, preparo do local, tanto para a reunido/ensaio quanto para a
solenidade de outorga de grau, conforme agendamento prévio solicitado pela PRAE; acompanhamento

do PPCI para Eventos Temporario; demais assuntos relacionados a infraestrutura.

c) Pré-Reitoria de Graduacdo-PROGRAD/Coordenacdo de Registro Académico - CRA: elaboracgéo do

Termo de Concluséo de Curso e envio a PRAE, com antecedéncia de 05 (cinco) dias Uteis em relacéo
a data da reunido/ensaio da respectiva outorga de grau; expedicdo dos diplomas; e organizacao destes

no local para a realiza¢do da solenidade;

d) Secretaria de Comunicacdo-SECOM: transmisséo ao vivo das solenidades publicas para Outorga de

Grau, demais assuntos relacionados a parte técnica de imagens;

e) Gabinete do (a) Reitor (a): contratar as vestes talares e decoracdo para as outorgas de grau conforme

o calendério divulgado pela PRAE; presidir e secretariar as Assembleias Universitarias para Outorga

de Grau; coordenar o setor de sonorizacéo disponivel para a realiza¢éo da solenidade.

f) Campus de Santa Vitéria do Palmar-SVP, Sdo Lourenco do Sul-SLS e Santo Anténio da Patrulha-

SAP e Secretaria de Educacéo a Distancia: indica¢cdo de comisséo para o processo de organizacao das

formaturas e realizagdo de contato com o Servico de Atendimento Moével de Urgéncia-SAMU,

informando a existéncia da atividade de formatura da Universidade.

0) Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEP: capacitagdo da equipe que atua nas solenidades

para Outorga de Grau a respeito dos protocolos de prevencgédo da covid-19; e realizagdo de contato com



uadro 1: Diretrizes protocolares de cuidado pessoal

a Unimed para providenciar ambulancia na cidade do Rio Grande.
6. ENTRADA NO LOCAL ONDE SERA REALIZADA A SOLENIDADE

ID Diretriz protocolar Acdes Rgzlr;)'lgzg\gel Materiais necessarios
6.1 Controle de entrada - Conferéncia da
' lista de presenca
Aplicar as regras de distanciamento social - Comisséo | Méascaras faciais
minimo obrigatdrio e o uso de mascara de de eventos descartaveis (disponiveis
6.2 protecdo facial de _tecido com 2 ou 3 para emergéncia);
' camadas, preferencialmente de algodao, - Setor de
durante toda a permanéncia no local da Portaria Adesivos com
realizacdo da solenidade. sinalizacéo.
Evitar comportamentos sociais tais como | - Frisar na |- Comissdo | Adesivos com
apertos de maos, abracos e beijos durante | reunido/ensaio de eventos sinalizacéo.
toda a permanéncia no local da realizacdo | como serd a
6.3 | da solenidade. organizacdo dos | - Setor de
familiares no dia | portaria e
da Outorga. vigilancia
Higienizar as maos com &lcool 70% ou - Setor de | Adesivos com
solugdo sanitizante de efeito similar higienizacdo | sinalizacéo;
sempre gue necessario.
Alcool 70% (disponibilizar
6.4 toten no CIDEC, campi e
' polos e disponibilizar
alcool na mesa de honra,
pulpitos, mesa  dos
diplomas e mesa de
apoio.)
Promover o treinamento especifico sobre | -Treinamento - PROGEP
higienizacdo e desinfeccdo adequada de | sobre higienizacéo
6.5 materiais, superficies e ambientes a | e desinfecc¢éo.
' estudantes, servidores(as) e
trabalhadores(as) terceirizados(as)
responsaveis pela limpeza.
Orientar 0 acesso aos banheiros e aos | - Procedimento de | - Setor de | Cartaz com indicacdo do
elevadores, a fim de garantir o | liberacdo dos | portaria teto de capacidade.
6.6 distanciamento fisico. banh_eiros - Equipe de
' seguindo o teto | apoio
maximo de | -Comisséo
ocupacao. de eventos
Promover a orientacdo sobre os cuidados | - Orientar na |- Comissdo | Entrega de  material
necessarios a serem adotados em casa e | reunido/ensaio. de eventos orientador.
6.7 | no caminho entre o domicilio e os
diferentes campi e instalacdes da FURG
(transporte, etc) durante a reunido/ensaio.
Adotar medidas para a afericdo da -Setor de | Adesivos com
temperatura das pessoas previamente a portaria sinalizacgéo;
seu ingresso nas dependéncias de todos
0os campi (e/ou espaco onde ocorrera a - Comissédo | Termbémetro digital
6.8 outorga de grau) por meio de termémetro de eventos infravermelho;

digital infravermelho, vedando a entrada
daquela cuja temperatura registrada seja
igual ou superior a 37,8 °C.

Termbmetro de mercurio
para contra-prova;

Documento institucional
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que determina a
temperatura

uadro 2- Medidas de limpeza e higienizacdo em ambientes internos e externos em geral

7. ORGANIZAGCAO DO LOCAL ONDE SERA REALIZADA A SOLENIDADE

ID Diretriz protocolar Acdes Rgzlr;)'lgzg\gel Materiais necessarios
Delimitar a capacidade maxima nos - PROINFRA Cartaz com indicagéo do
71 ambientes  compartilhados,  afixando teto de capacidade (levar
' cartazes informativos nos locais. - Gabinete para os campi onde néo
tenha esse material).
Readequar os espacos fisicos respeitando | - A excecdo | - PROINFRA Adesivos com sinalizacao.
o distanciamento social minimo obrigatério | para o uso de
de um metro e meio (1,5m) de distancia | mascaras e | - Comisséo de
entre pessoas com mascara de protecdo | distanciamento | eventos
7.2 | facial. somente podera
ocorrer quando
for utilizado o
estudio de
fotografias.
Higienizar, antes e depois da solenidade -Setor de Alcool 70%;
para outorga de grau, o piso das areas higienizacéo
23 | comuns (corredores de circulagéo, Agua sanitéria;
' sagudes) e instalacGes sanitarias com
preparacgdes antissépticas ou sanitarias de Totens.
efeito similar indicadas para este fim.
Higienizar, antes e depois da solenidade - Setor de Alcool 70%;
para outorga de grau, as superficies de uso higienizacéo
comum, tais como macanetas das portas, Agua sanitéria;
7.4 | corrimdos, botdes de elevadores,
interruptores, puxadores com alcool 70% Totens.
ou preparacfes antissépticas ou sanitarias
de efeito similar.
Garantir a abertura de todas as janelas e | - Reforcar a - Setor de | Adesivos com sinalizacéo.
portas dos ambientes, privilegiando, na | necessidade de | portaria e
medida do possivel, a ventilagdo natural e | protecéo dos vigiilancia
a proibicdo do uso de condicionador de ar | materiais
7.5 ; o
e ventiladores de tetos (exceto em | utilizados nas
ambientes que exijam climatizacdo para a | mesas.
manutencao e conservacao de
equipamentos em funcionamento).
Garantir os meios para a higienizacdo de -PU -Alcool 70%;
maos em todos os locais onde sera
realizado a solenidade para outorga em -Setor de - Agua sanitaria.
76 locais estratégicos e de facil acesso, como higienizacéo
' entrada, saida, corredores, elevadores,
etc, com preparacdes  alcodlicas
antissépticas 70% em formato de gel,
espuma ou spray e solucdes desinfetantes.
Respeitar o teto de ocupacgédo do auditorio | - Tirar todas as | - CIDEC Carregadores.
e o distanciamento entre as cadeiras fileiras de
cadeiras  que
77 né_lc_) serao
utilizadas e

deixar somente
as que serdo
ocupadas.
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Quadro 3 — OrientacBes as empresas produtoras contratadas pelas Comissdes de Formatura.

8. DO ESPACO DE VESTIMENTAS

ID Diretriz protocolar Acdes Responsavel Materiais necessarios
pela Acao
Respeitar o teto de ocupacao do local, | - 10 pessoas por sala (5 | - Comisséo de | Cartaz com indicacéo do
as medidas de cuidado e protecdo | da  equipe e 5| eventos teto de capacidade;
individual e as medidas de ventilacdo | estudantes/servidores)
do local, conforme o item 7.5 deste | de cada vez. - Empresa Funcionarios da
81 protocolo contratada empresa utilizarem além
' - Utilizacdo da sala ao | para as becas | da mascara, uma
lado para aguardarem faceshield;
para se vestirem.
Mesas, cadeiras, araras
e biombo.
Tratamento adequado das vestes | - Devem ser entregues | - Empresa
talares devidamente contratada
higienizadas,
acondicionadas
8.2 adequadamente e,
: manipuladas com
seguranca e higiene.
Seu recolhimento deve
exigir 0s  mesmos
cuidados.

9. CONSIDERACOES FINAIS

As Outorgas de Grau da FURG sdo de suma importancia para a comunidade académica, mas

para que ocorram de forma presencial € necessario que todas medidas aqui adotadas sejam

rigidamente seguidas por todos os setores envolvidos.

Este plano (orientador para todos os Campi, Unidades Académicas, Administrativas, discentes

da Universidade, e comunidade externa a FURG) sera revisado a medida que novos conhecimentos

sejam adquiridos e que o cenario epidemiolégico da doenca se altere no municipio, no estado e no

Brasil, assim como novas orienta¢des oficiais possam alterar o Plano de Contingéncia da Universidade.
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