SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO ILA e,
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE
FURG INSTITUTO DE LETRAS E ARTES

SELECAO PARA VAGA DE ESTAGIO REMUNERADO NAO-OBRIGATORIO

O Instituto de Letras e Artes — ILA-FURG, torna publica a sele¢do para 1 (uma) vaga de
estagio ndo-obrigatério a ser realizado na Secretaria Geral do ILA, de acordo com a Lei n® 11.788, de
25 de setembro de 2008, Deliberacdo n°® 031/2016 — COEPEA/FURG, Instru¢do Normativa n°
001/2016 — PROGEP/FURG e Instru¢cao Normativa n°® 213/2019 - Ministério da Economia.

CARACTERISTICAS DA VAGA
e Vagas: 01 (uma)
e Carga Horaria: 20 horas semanais / 4 horas diarias
e Turno: das 15h as 19h
e Area de atuagdo: administrativa
e Atividades a serem desenvolvidas: atendimento ao publico, auxiliar nas atividades administrativas
da Secretaria Geral do ILA, criar e atualizar documentos usando pacote Office (Word, Excel,
PowerPoint), criar imagens para as redes sociais com ferramentas de design grafico como, por
exemplo, o Canva, criar e agendar publicacBes nas redes sociais (Instagram, Facebook etc)

REMUNERACAO
e Valor da bolsa: R$ 787,98.
e Auxilio Transporte: R$ 10,00 por dia efetivamente estagiado no més.

REQUISITOS
e Estar regularmente matriculado em curso de graduacdo da FURG, cuja Coordenacdo autorize a
realizacdo de estagio na area administrativa;
e Nao ter cumprido estagio na FURG por periodo superior a 12 meses;
e Apresentar coeficiente de rendimento académico igual ou superior a 5, conforme art. 10 da
Deliberacéo n° 031/2016 — COEPEA/FURG;
e Ter, no maximo, uma reprovacgao por frequéncia no ultimo semestre concluido, conforme previsto
na mesma deliberacéo;
e Demonstrar perfil compativel com as demandas da fung&o, incluindo responsabilidade, atencdo aos
detalhes, iniciativa, capacidade de trabalho em equipe, flexibilidade, criatividade, organizacdo e
dinamismo;
e Possuir conhecimentos em ambiente Windows, dominio do Pacote Office (Word, Excel,
PowerPoint) e familiaridade com ferramentas de design grafico, como o Canva;
e Ter boa comunicagdo verbal e escrita, além de postura proativa e comprometida com o
cumprimento de tarefas.

INSCRICOES
e Inscrigdes: 31/10/2025 a 05/11/2025, através do e-mail: ila@furg.br.
e Ao redigir o e-mail, o candidato deve identificar no titulo “VAGA ESTAGIO SECRETARIA GERAL".
Escrever no corpo do e-mail uma breve apresenta¢cdo com seu nome, curso em que esta matriculado
e algo mais que considere relevante falar a seu respeito. Colocar como anexo seu curriculo.

SELECAO
e A selecado sera baseada nas analises do curriculo, historico escolar e entrevista.
oA divulgacdo dos selecionados para a etapa da entrevista com cronograma de realizagdo esta
prevista para o dia 06/11/2025 no site https://ila.furg.br/pt/
e As entrevistas serdo realizadas na semana de 10 a 14 /11/2025, na Secretaria Geral do ILA. Os
selecionados para entrevista serdo avisados da data e horario por e-mail.
e Serao selecionados no maximo 10 estudantes para a etapa da entrevista.

RESULTADO
O resultado sera divulgado no site https://ila.furg.br/pt/, até 17/11/2025.
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