SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG

PROEXC - PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA e

EDITAL N° 012, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2024

Selegao para Estagio Nao-Obrigatorio Remunerado

- PROEXC

A Pr6 Reitoria de Extensdo e Cultura PROEXC/FURG abre selegcdo para uma (01) vaga de Estagio Nao-
Obrigatorio Remunerado, a ser realizado nos termos da Lei n°11.788, de 25 de setembro de 2008 e da
Instrugdo Normativa 001/2016 — PROGEP.

1. Caracteristica da Vaga:

Area de Atuagio: Secretaria da Pr6 - Reitoria de Extens&o e Cultura
Carga Horaria: 20 horas

Horario de Trabalho: das 13h30 min as 17h30 min

Valor da Bolsa: R$787,98

Valor do Auxilio Transporte: R$10,00 (por dia trabalhado)

2. Atividades a serem desenvolvidas:

2.1 Atendimento ao publico, na secretaria, por telefone e por e-mail;
2.2 Atividades administrativas da secretaria;

2.3 Atualizagao das informagdes na pagina da PROEXC;

2.4 Auxilio no arquivamento de documentos;

2.5 Criagao e divulgagao de material nas midias digitais;

2.6 Digitalizagao e organizacao de documentos.

3. Requisitos:

3.1 Ser aluno(a) regular de um dos cursos de graduagdo em Administracdo ou Economia ou Contabeis ou
Psicologia ou Arquivologia, cursando no maximo até o 5° semestre (preferencialmente, cursos de areas
afins com a area de atuacéo do estagio);

3.2 Possuir a liberagéo da coordenagao do curso para a realizagdo de estagio na area administrativa;

3.3 Preferencialmente possuir conhecimento e experiéncia com a utilizagdo do pacote Office (Word, Excel e
Power Point) e midias sociais (Facebook, Instagram, LinkedIn).

3.4 Familiaridade com tecnologias da informagéo e interesse em aprender a trabalhar com o Joomla;

3.5 Ter disponibilidade de horario no turno descrito acima;

3.6 Possuir facilidade no atendimento ao publico.

3.7 Nao possuir outro tipo de bolsa (exceto os auxilios compativeis com o contrato de estagio).

3.8 Cumprir os requisitos previstos no art. 10 da deliberacao n° 031/2016 — COEPEA/FURG:



Art. 10. As bolsas de estagio ndo obrigatério a que se refere o artigo 8° desta
deliberacdo serao concedidas para estudantes de graduagdo:l — com
coeficiente de rendimento igual ou superior a cinco, ou indice equivalente
quando estudantes de outra instituicdo de Ensino Superior; Il — com até uma
reprovagao por frequéncia no ultimo periodo letivo concluido.

4. Das Inscrigoes

4.1 Prazo para inscrigoes: de 05/12/2024 a 13/12/2024.

4.2 Local de inscrigao: As inscricdes deverao ser realizadas pelo(a) candidato(a) via Formulario de Inscrigdo google
forms, no link citado abaixo:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6ERXLsPHADPWelO3kwa6R_TabDyQ7Nh1pAEbxud2nytiVmw/viewform?
usp=sf_link

5. Documentos para inscrigao:

5.1 Curriculum vitae;
5.2 Historico Académico;
5.3 Comprovante de Matricula.

Obs.:Serao validadas somente as inscrigbes que apresentarem, no ato da inscrigao, toda a documentacao
solicitada acima.

6. Selegao:

6.1 A selecao sera baseada na analise do curriculum vitae, histérico escolar, ficha de inscricao com analise das
respostas solicitadas e entrevista.

6.2 Serao classificados/as até 8 candidatos (as) para entrevista.

6.3 Os (as) candidatos (as) selecionados (as) para entrevista, terao seus nomes publicados no dia 17/12/2024
no site da FURG (www.furg.br). Sendo o contato para agendamento da entrevista feito por e-mail.

6.4 As entrevistas serdo realizadas de forma presencial, no periodo de 18/12/2024 a 19/12/2024, na sala de

reunides da PROEXC, no prédio das Pro - Reitorias.
7. Resultado Final:

O resultado final da selecao sera publicado no site da FURG (www.furg.br) conforme cronograma.

8. Cronograma

Inscrigdes 05/12/2024 a 13/12/2024
Divulgagéo dos Selecionados para as Entrevistas 17/12/2024

Realizagao das Entrevistas 18/12/2024 a 19/12/2024
Divulgacéo do Resultado Final Até dia 27/12/2024

9. DISPOSIGOES FINAIS

9.1 A duragéao do estagio sera de 1 (um ano), podendo ser prorrogado, uma unica vez, por igual periodo, a



critério da unidade e do estagiario;
9.2 O estagio tem previséo de inicio em 10/02/2025;
9.3 O termo de compromisso de estagio pode ser rescindido a qualquer momento por qualquer uma das partes;

9.4 As ocorréncias nao previstas neste Edital, os casos omissos e/ou duvidosos serao resolvidos pela Pro -
Reitoria de Extensao e Cultura;

9.5 Em caso de duvidas, entrar em contato por meio do enderego eletrénico proexc@furg.br

Daniel Porciuncula Prado
Pré Reitor de Extensao e Cultura

Documento assinado eletronicamente por Daniel Porciuncula Prado, Pro-Reitor, em 05/12/2024, as 14:42,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro
de 2015.
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