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Edital 01/2024/CENPRE/ICB/FURG
SELECAO PARA VAGA DE ESTAGIO REMUNERADO - CENPRE

O Instituto de Ciéncias Biologicas (ICB), da Universidade Federal do Rio Grande (FURG), torna
publica a presente selecdo para Estdgio Remunerado Nao Obrigatdrio, a ser realizado no Centro
Regional de Estudos, Prevencdo e Recuperacdo de Dependentes Quimicos (CENPRE), de acordo
com a Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, Instru¢cdo Normativa n° 213/2019 e Instrucéo
Normativa PROGEP n° 001/2016.

Item 1. Da vaga

NUmero de vagas: 01 (uma).

— Carga Horaria: 20 horas semanais.

Horéario de trabalho: diurno (segunda, quarta, quinta e sexta das 13h as 17h e terca das 14h as 18h).
Valor da Bolsa: R$ 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos).

Auxilio Transporte: R$ 10,00 (dez reais) por dia efetivamente estagiado.

— Local do estagio: Centro Regional de Estudos, Prevencdo e Recuperacdo de Dependentes
Quimicos (CENPRE), no prédio anexo ao Hospital Universitario (HU FURG/EBSERH).

— Area de atuacdo: administrativa.

— Duracdo do estagio: 01 (um) ano.

Item 2. Dos requisitos necessarios

— Estar com matricula regular em curso de graduacdo/graduacdo tecnoldgica da Universidade
Federal do Rio Grande (FURG);

— Ter disponibilidade para cumprir carga horaria de 20 horas semanais conforme descrito no Item 1,
sem prejuizo das atividades académicas;

— Possuir conhecimento e habilidade para trabalhar com informatica;

— Possuir habilidade para atendimento ao publico e trabalho em equipe;

— Ter responsabilidade e zelo com informacdes sigilosas;

— Ter postura ética para lidar com relatos e situa¢@es de pessoas em atendimento.

Item 3. Das atribuicdes

Apoiar o atendimento ao publico. Realizar rotinas administrativas, tais como: elaboracao e digitacdo
de textos e planilhas; organizacdo e arquivamento de documentos; utilizagcdo dos sistemas de
informacdo vigentes, realizando agendamento e estorno de consultas, registros de faturamento,
cadastro e atualizacdo de dados de pacientes, emissdo de relatorios, recebimento e envio de
documentos via protocolo, e-mail ou sistemas online. Efetuar cotacdo de produtos ou servicos
relacionados ao trabalho do setor. Recepcionar e orientar pessoas que procuram o setor via telefone,
WhatsApp institucional e presencialmente.
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Item 4. Das inscricdes

4.1 Periodo de inscrigcdo: 04/03/2024 a 14/03/2024.

4.2 As inscri¢Oes poderdo ser realizadas em duas modalidades: (a) via e-mail ou (b) pessoalmente.
4.2.1 Inscricdo via e-mail: a pessoa interessada (candidato/a/e) devera enviar os documentos listados
no subitem 4.3 para o e-mail cenpre@furg.br. No assunto do e-mail devera escrever "Sele¢do para
estagio remunerado 2024". A FURG n&o se responsabiliza por eventuais falhas técnicas durante o
processo de envio dos documentos, por equivocos na digitacdo do endereco eletrénico ou por falha
no envio dos anexos.

4.2.2 Inscricdo presencial: a pessoa interessada devera comparecer ao CENPRE, de segunda a sexta-
feira, no horario das 08h as 11h e das 13h as 16h para entrega dos documentos listados no subitem
4.3. O CENPRE esté situado no prédio anexo ao Hospital Universitario - HU/FURG — Acesso 7, na
Rua General Os6rio, 109 — Térreo — Esquina com Rua General Canabarro — Centro, Rio Grande, RS.
4.3 Documentos para inscri¢dao: formulario de inscri¢do (anexo 1) e histérico da graduacdo atual.
4.4 A relacdo dos/as/es homologados/as/es sera divulgada na pégina inicial do CENPRE
(https://cenpre.furg.br/).

4.5 A pessoa interessada é responsavel por se manter informado quanto ao processo seletivo.

Item 5. Da selecdo

A selecdo ocorrera em duas etapas:

5.1 A primeira etapa sera baseada na anélise do formulario de inscri¢do e do historico escolar pela
comisséo de selecéo.

5.2 A segunda etapa consistira em entrevista coletiva ou individual, de acordo com o nimero de
inscrigdes recebidas. As entrevistas serdo realizadas no CENPRE, conforme datas a serem divulgadas
na pagina inicial do CENPRE (https://cenpre.furg.br/). A pessoa interessada que ndo comparecer a
entrevista em data e hora estabelecidas estard automaticamente desclassificada.

Item 6. Dos resultados
O resultado da selecdo serd publicado na pagina inicial do CENPRE (https://cenpre.furg.br/). A
pessoa interessada é responsavel por se manter informado/a/e quanto ao processo seletivo.

Item 7. Dos recursos

A pessoa interessada podera interpor recurso nas fases de inscri¢do e de selecdo e para isso devera
descrever detalhadamente suas justificativas e encaminhar a solicitacdo para a comisséo de selegéo,
obedecendo ao cronograma. O recurso devera ser enviado para o e-mail descrito no subitem 4.2.1,
com o assunto “Recurso estagio remunerado 2024”, ou entregue no CENPRE, no endereco descrito
no subitem 4.2.2.

Item 8. Da comissdo de selecéo

A comissdo de selecdo apresenta a seguinte composi¢ao:

— Profa. Dra. Ana Luiza Muccillo Baisch — coordenadora do CENPRE
— Simone Zanotta Ferreira

— Seiko Nomiyama
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Item 9. Do cronograma

Evento Data/hora
Publicacéo do edital 01/03/2024
Periodo para inscri¢do 04 a 14/03/2024
Homologacéo das inscri¢des — preliminar 18/03/2024
Prazo para envio de recurso em relacao as inscri¢oes 19/03/2024
Homologacéo das inscri¢des — final 20/03/2024
Anédlise de formulério de inscricéo e historico 21 a 26/03/2024
Entrevistas 27/03 a 03/04/2024
Resultado da selec¢éo — preliminar 05/04/2024
Prazo para envio de recurso em relacdo ao resultado da selecdo | 08/04/2024
Resultado da selecdo — final 10/04/2024

Rio Grande, 01 de marco de 2024

Comissdo de selecéo
Ana Luiza Muccillo Baisch
Seiko Nomiyama
Simone Zanotta Ferreira
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