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Edital 12/2019 - ILA

Selegao para Estagio Nao-Obrigatério Remunerado

O Instituto de Letras e Artes — ILA/FURG abre sele¢do para uma (01) vaga de Estagio Nao-
Obrigatério Remunerado, a ser realizado nos termos da Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de
2008 e da Instrucdo Normativa 001/2016 — PROGEP.

Area de Atuagao: Secretaria do Centro de Ensino de Linguas Estrangeiras (CELE)
Carga Horaria: 20 horas

Horario de Trabalho: De segunda a sexta-feira, das 14h30min as 18h30min.
Valor da Bolsa: R$ 364,00

Valor do Auxilio Transporte: R$ 6,00 (por dia trabalhado)

Atividades: Atendimento ao publico, na secretaria, por telefone e por e-mail; organizacao de
listas de chamadas; organizagdo e manutengédo do acervo de livros do CELE; recepgédo dos
documentos de aulas, para envio a DIEX para confecgdo dos certificados; insercado de
informacgdes na pagina do CELE; reorganizacéo da pagina do CELE; acesso ao perfil do Sinsc
para administracdo dos dados de inscrigdo nos editais de nivelamento, matriculas e vagas
novas; organizacdo e manutengdo dos arquivos das turmas do CELE, com informagdes de
notas e frequéncias.

Requisitos:

- Ser aluno regular de um dos cursos de graduagao da FURG, cursando no maximo até o 5°
semestre (preferencialmente cursos de areas afins com a area de atuacao do estagio);

OBS.: ndo poderao se inscrever discentes dos cursos do ILA devido ao vinculo direto.

- Possuir a liberagdo da coordenagdo do curso para a realizagdo de estagio na area
administrativa;

- Possuir conhecimentos em informatica, familiaridade com tecnologias da informacdo e
interesse em aprender a trabalhar com o Joomla, para redesenho e manuteng¢ao da pagina do
CELE.

Prazo para inscrigoes: de 29 a 31 de agosto de 2019.
Obs.: Serao validadas inscricbes enviadas somente nestas datas.

Local de inscrigdo: as inscricdes devem ser enviadas para o e-mail ila.cele@furg.br com o
assunto “Selecao Estagio”, indicando para qual vaga esta se inscrevendo.

Serao validadas somente as inscricdes enviadas para o e-mail acima, em formulario anexo a

este, juntamente com o Curriculum, Histérico Académico e Comprovante de Matricula do
aluno.
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A selegcao tera como base a analise de Curriculum Vitae, do Histérico Académico do aluno,
com valorizagao especial para experiéncias relacionadas a area administrativa.

A lista de candidatos selecionados para a entrevista sera publicada a partir do dia 02/09/2019,
com os horarios pré-definidos nos sites: www.ila.furg.br e www.furg.br.

As entrevistas serao realizadas no dia 03/09/2019, no prédio do CELE.

O resultado final da selegdo sera publicado a partir do dia 04/09/2019 nos sites: www.ila.furg.br
e www.furg.br.

Banca Examinadora:

Profa. Dra. Luciana Pilatti Telles
TAE Gilmar Freitas Silva

Rio Grande, 28 de agosto de 2019.

Profe. Dr2. Elaine Nogueira da Silva
Diretora do ILA - Instituto de Letras e Artes
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